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Kézérdekl adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének és a kézérdekd adatok
kézzétételének rendjérdl szolé szabalyzat a fenti hatalybaléptetés nappal hatalyos, alkalmazasaért
a cégjegyzésre jogosult a felelds.




I. Bevezeto rendelkezések

Jelen Kozérdeki adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének és a kozérdeki adatok
kozzétételének rendjérdl szold szabalyzat (a tovabbiakban: szabélyzat) az informdcios
onrendelkezési jogrol ¢s az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII torvény (a
tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdése szerinti kozérdek(i adatok megismerésére iranyulo
igények intézésének, tovabba az Info tv.-ben meghatarozott és részletezett kotelezden

kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét szabalyozza az aldbbiak szerint.
1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatirozza a Debreceni Mivelddési Kozpont ¢és Ifjusagi Haz
Nonprofit Kft. (tovabbiakban: DEMKI) vonatkozasaban a kdzérdek és kézérdekbdl nyilvanos
adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd

adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.
2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat személyi hatalya a DEMKI valamennyi munkavallalojara, illetve a DEMKI-t6l a

szabalyzat alapjan adatot igényl6 személyekre terjed ki.

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a DEMKI kezelésében lévo kozérdekl adatok,
kézérdekbol nyilvanos adatok, valamint a DEMKI munkavallaloinak kozérdekbol nyilvanos
adata (tovabbiakban egyiitt: kozérdek(i adat) igénylésénél, tovabba hataskore ¢s illetékessege

szerint a kezelésében alld kozérdekl adatok kozzétételénél.

Az Info tv. 27. § (8) bekezdése értelmeben e szabalyzat rendelkezései nem alkalmazandok a

kozhitell nyilvantartasbol torténd - kiilon torvényben szabalyozott - adatszolgéltatasra.

A szabalyzat id6beli hatdlya az érvényesség datumatol szamitott hatarozatlan id6tartamra terjed
ki.

3 Felelosség a szabalyzatért

Jelen szabalyzat elkészitése, modositsa, illetve fellilvizsgalata, kiaddsa €s visszavondsa az

ligyvezetd felelGsségébe tartozik.



4. Ertelmezo rendelkezések
E szabalyzat alkalmazasa soran:

1. kozérdek( adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében léve ¢és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval oOsszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informécio
vagy ismeret, fiiggetlentil kezelésének modjatol, 6nallo vagy gytlijteményes jellegétol, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodeést szabalyozo

jogszabélyokra, valamint a gazdéalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat;

2, kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossigra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetové tételét

torvény kozérdekbol elrendeli;

3, érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetleniil

vagy kozvetve - azonosithato természetes személy;

4. személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,,érintett")
vonatkoz¢ barmely informacid. Azonosithato az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozd adat,
online azonositd vagy, a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,

kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato;

5. adatkezel$: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez szervezet, aki, vagy amely onalldan vagy masokkal egylitt az adatok kezelésének
céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozod dontéseket

meghozza ¢s végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajttatja;

B, adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fuggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet
vagy a miveletek Osszessége, igy kiillonosen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala, sszehangolasa
vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,

iriszkép) rogzitése;



7. adatfelelés: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kotelezben
kozzéteendd kozérdek(l adatot eldallitotta, illetve amelynek a muikdédése soran ez az adat
keletkezett. Jelen szabélyzat szohasznalataban: az a szervezeti egység, aki a kozzéteendd adatot

létrehozza, kezeli;

8. adatkoz19: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi kozzé

az adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi,

0. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez0 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelovel vagy az

adatfeldolgozoval,

10. adatfeldolgozo: az a természetes személy vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezé szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly alapjan

kotott szerzodeést is - adatok feldolgozasat végzi,

11.  adatdllomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége;
12.  nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhetové tétele;
13.  éaltalanos kozzétételi lista: az Infotv. mellékletében meghatarozott lista, amelynek adatait

valamennyi kozzétételre kotelezett szerv koteles kdzzétenni;

14.  kilonos kozzétételi lista: az egyes jogszabalyokban meghatdrozott, az altalanos

kozzétételi listan tilmenden kotelezden kozzéteendo adatok listaja.

Alkalmazandé jogszabalvok:

a AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE;

- az informacios onrendelkezési jogrol ¢és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi

CXII. torvény;
- a munka torvénykonyvérol szolo 2012, évi L. térvény;

- a kozérdeki adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes kozadatkereso rendszerre,
valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes

szabalyokrol szolo 305/2005. (XI1I. 25.) Korm. rendelet;

- a kozérdek( adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértekeérol

sz0lo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet;



IL. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendje

- A kozérdek(i adat megismerése irant barki igényt nyujthat be a DEMKI-hez. A
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekil adatok megismerésére vonatkozo

rendelkezéseket kell alkalmazni.
A kozérdekii adat megismerésére iranyulo igények benyujtasdnak modja:

Irdsban postai viton: Debreceni Miivelddési Kozpont és Ifjiisagi Hdz Nonprofit Kft. 4025
Debrecen, Simonffy utca 21.

Irdsban elektronikusan: info@dembki. hu

Személyesen: Debreceni Miivelddési Kozpont és Ifjusdgi Hdaz Nonprofit Kft. 4025 Debrecen,

Simonffy utca 21. nyitvatartdasi idében

1.1. Az igénylé a kozérdekli adat megismerésére iranyuld kérelmét benytjthatja irasban az
altala irt igénylés formajaban. A kézérdekl adat megismerése iranti kérelmet atvevé munkatars
a kérelem iktatasat kovetden haladéktalanul koteles tovabbitani azt az ligyvezetonek, illetve -

akadalyoztatasa esetén - a helyettesitési rend szerint meghatarozott munkatarsnak.

1.2. A szoban jelzett kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény esetén arrdl
jegyzokonyvet sziikséges felvenni, és az elkészilt jegyzokonyvet a lehetd leghamarabb el kell
juttatni az UgyvezetOnek, illetve - akadalyoztatisa esetén - a helyettesitési rend szerint

meghatarozott munkatarsnak.

1.3. A kozérdekl adat megismerésére iranyulo, elektronikus Uton, az info@demki. hui e-mail

cimre érkezett igényt a titkarsdg munkatarsa haladéktalanul tovabbitja az ligyvezetonek.

1.4. A DEMKI barmely munkavallal6ja, akihez kozérdek(i adat megismerésére irdnyulod
igény érkezik, koteles az igénylot tajékoztatni az igénylés 1. pontban meghatarozott hivatalos
formairol.

Amennyiben a DEMKI munkavallaldja e kotelezettségének haladéktalanul nem tesz eleget, a

munkavallaloval szemben a munkavallaloi kotelezettségek megszegésére vonatkozo

jogkovetkezményeket kell alkalmazni (pl. irdsbeli munkaltatoi figyelmeztetés stb.).
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2. Az ligyvezetd az ily modon beérkezé igényeket tovabbitja az adott kozérdekl adatot
kezeld6 munkatarsnak ¢s az adatvédelmi tisztviseléneknak, akadalyoztatasuk esetén - a
helyettesitési rend szerint meghatarozott munkatarsaknak. Ha az adatigénylés nem egyértelmdi,
a DEMKI felveszi a kapcsolatot az igénylével az igény pontositasanak érdekében. Ha az
igénylé az adatigénylés pontositasara iranyulo felhivisra hataridében nem valaszol, az igénylést
visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigényl6t a pontositds elvégzésére vonatkozo

felhivasban figyelmeztetni kell.

3. Az adatvédelmi tisztviseld az adatot kezeld munkatars kozremiikodésével elkésziti és

tovabbitja az adat kiadhatosagara vonatkozd javaslatot, melyet az ligyvezetd hagy jova.

4. Az lgyvezetd az adatvédelmi tisztviseld javaslatat figyelembe véve ddnt az adatok
kiadhato adatot tartalmazo dokumentumot a kijelolt munkatarsnak, aki koteles gondoskodni

annak tovabbitasarol az adatkérd részére a meghatarozott formaban.

8. A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénynek a DEMKI a kérelem érkeztetését
koveto legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget. Ha az adatigénylés
jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése az
DEMKI alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaeréforrds aranytalan mértéki
igénybevételével jar, a hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato. Errdl az

igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon belil tajékoztatni kell.

6. Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatol figgetleniil az igényl6 masolatot kaphat. A DEMKI az adatigénylés teljesitésérdl - az
azzal kapcsolatban felmertlt koltség meértékéig terjedden - koltsegtéritést allapithat meg,

amelynek 0sszegérOl az 1génylot az igény teljesitését megelozden tajekoztatni kell.

7. A nagyobb terjedelm( - a 20 A/4-es oldalt eléré vagy azt meghalado oldalszamu -

masolat esetén a koltségtérités elozetes kozlése nem mell6zheto.

8. Az igényld a 7. pont alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil
nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az igénylo
nyilatkozatanak a DEMKI-hez valé beérkezéséig terjed6 id6tartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezeésre allo hataridbbe nem szamit bele. Ha az igényld az igényét fenntartja, a
koltségtéritést a DEMKI altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében koteles az Tarsasag

részére megftizetni.
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0. Ha az adatigénylés teljesitése a DEMKI alaptevékenységének ellatisahoz sziikséges
munkaeréforrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az igényl6 masolatot igényelt, jelentés terjedelmd, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a korméanyrendeletben meghatarozott Osszeget, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell
teljesiteni. Arrol, hogy az adatigénylés teljesitése a DEMKI alaptevékenységének ellatisahoz
szitkséges munkaeréforras aranytalan mértékli igénybevételével jar, illetve a masolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités
mértékérél, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld

lehetGségeirdl az igénylot az igény beérkezését kovets 15 napon belil tajékoztatni kell.

10. A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetok

figyelembe:
a. az igényelt adatokat tartalmazoé adathordozd koltsége,
b. az igényelt adatokat tartalmazo adathordozd az igénylé részére torténd

kézbesitésének koltsége, valamint

c. ha az adatigénylés teljesitése a DEMKI alaptevékenységének ellatasahoz szikséges
munkaeréforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével

Osszefliggd munkaero-raforditas koltsége.

11.  Ha a koézérdekl adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetod

adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

12. Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben a DEMKI ardnytalan
nehézseg nélkiil teljesiteni képes - az igénylo altal kivant formaban, illetve modon kell eleget
tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény
teljesitheto az adatot tartalmazo6 nyilvanos forras megjeldlésével is. Az adatigénylést nem lehet

elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

13. Az adatigénylésnek a DEMKI nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az
azonos igényld altal egy éven bellll benyujtott, azonos adatkdrre iranyuld adatigényléssel

megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozo adatokban valtozas nem allt be.

14. Az adatigénylésnek a DEMKI nem kételes eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg
nevét, nem természetes személy igényl6 esetén megnevezését, valamint azt az elérhetOséget,

amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjekoztatas és értesités megadhato.
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15. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, valamint az igénylot
megilletd jogorvoslati lehetéségekrol vald tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kovetd
15 napon beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -

elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot.

16. A kozérdekl, valamint kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti kérelem
teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar anyanyelv(i igényld az igényét
anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg. A nem magyar nyelven beadott
adat-megismerési kérelem leforditasarol a DEMKI gondoskodik. A forditas koéltsége minden
esetben a kérelmet benyujtod igénylét terheli, arrol a DEMKI kijeldlt munkatarsa értesiti a

kérelmezot. A forditas varhato koltségének elézetes kozlése nem mell6zhetd.

17. A DEMKI adatvédelmi tisztviselGje az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitasok
indokairdl nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-ig tajékoztatja

a Nemzeti Adatvédelmi €s Informacioszabadsag Hatdséagot.

18. Az igényl6 a kozérdek(i adat megismerésére vonatkozd igény elutasitisa vagy a
teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezel6 altal az 5. pont szerint meghosszabbitott hataridé
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének feliilvizsgalata érdekében birosaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitdsdnak
kozlésétdl, a hatarid6 eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo
hatérido lejartatol szamitott harminc napon beliil kell meginditani a DEMKI ellen. Ha az igény
elutasitasa, nem teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszege miatt az igénylé a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatdsag
vizsgalatanak kezdeményezése érdekében a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag
Hatosagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasardl, a vizsgalat
megsziintetésérél, az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold
2011. évi CXII. torvény 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasarol szolo vagy az 58. § (3)

bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kovetd harminc napon beliil lehet meginditani.

Az illetékes szervezeti egység neve: Debreceni Mivelddési Kozpont és Ifjasagi Haz Nonprofit

Kft.
Elérhetdsége: +36 52/415-498

Az adatvédelmi tisztvisel6 vagy az informacios jogokkal foglalkozd személy neve: Sziics-

Popovics Szilvia

R



III. A kizérdekii adatok kozzétételének rendje

A DEMKI a feladatkorébe tartozo ligyekben koteles elosegiteni és egyben biztositani a
kozvélemény pontos €s gyors tdjckoztatasat.

A DEMKI a honlapjin a szamara kételezéen kozzéteendd kozérdekll adatokat, digitalis
formdban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathato ¢s
részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhaté modon, a betekintés, a letdltes, a
nyomtatas, a kimdsolds és a hdlozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen hozzaférhetéve

teszi, ezzel eleget téve az Info tv. 33. §-a szerinti elektronikus kozzétételi kotelezettségének.
A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kdzléséhez nem kothetd.

Az Info tv. 37. § szerinti kozzétételi listakon meghatarozott adatait a Tarsasag sajat honlapjan
kozzéteszi.

A honlapon torténé kozzétételt az adatok kezeléséért felelds szervezeti egység kezdeményezi.
Az adatvédelmi tisztvisel6 az altala jovahagyott adatok / elektronikus dokumentumok
kozzétételérdl az ligyvezets egyidejli tjékoztatasa mellett intézkedik.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a kozzéteend6 dokumentumok megkiildése mellett részletes leirassal
meghatarozza, hogy a honlapon milyen formaban, és hol helyezkedjen el az informacio,

dokumentum.
A honlapon torténd kozzététel a kommunikacios €s szervezési csoport feladata.

Az Infotv. 37. §-aban meghatarozott altalanos kozzétételi lista jelen szabalyzat 1. szamu

mellékletét képezi.

Az Infotv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok - ha az Info tv. vagy
mas jogszabaly eltéren nem rendelkezik — a DEMKI honlapjardl nem tavolithatok el.
Amennyiben a Tarsasag megszinik, ugy a kozzététel kotelezettsége a Téarsasag jogutodjat

terheli.

-~

Debrecen, 2023. junius 01.

~
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1.szamu melléklet

A Debreceni Miivel6dési Kozpont ¢és Ifjusagi Haz Nonprofit Kft. kozzetételi listdja az
informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXIL

torvényben meghatarozottak szerint

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos
neve, székhelye, postai cime, telefon-
és telefaxszama, elektronikus
levélcime, honlapja,
lgytélszolgalatanak elérhetdségei

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek
megjelolésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

A valtozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat
kovetden azonnal

A kozfeladatot ellato szerv
vezetdinek és az egyes szervezeti
egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhet6sége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A valtozasokat
koévetben azonnal

Az el6zd allapot
torlendd

Az el6z6 allapot
térlendo

Az eldz6 allapot
torlendd

A szervezeten beliil illetékes
iigyfélkapcsolati vezetd neve,
elérhetdsége (telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime)
¢és az lgyfélfogadasi rend

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az eléz0 allapot
torlendé

Testiileti szerv esetén a testiilet
létszama, Osszetétele, tagjainak neve,
beosztasa, elérhetdsége

A valtozasokat
kévetden azonnal

A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa,
feliigyelete vagy ellendrzése alatt
allo, vagy alarendeltségében mitkédé
mas kozfeladatot ellato szervek
megnevezése, €s 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat

kovetden azonnal

A kozfeladatot ellato szerv tobbségi
tulajdonaban allo, illetve
részvételével miitkods gazdalkodd
szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus

levélcime), tevékenységi kore,

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az elézd allapot
torlendd

Az elézé allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z0 allapot 1
évig archivumban
tartasaval




képviseldjének neve, a kozfeladatot
ellatd szerv részesedésének mértéke

A kozfeladatot ellato szerv altal
alapitott kdzalapitvanyok neve,
székhelye, elérhetdsége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapitd okirata, kezeld
szervének tagjai

A valtozasokat
kdvetden azonnal

A kozfeladatot ellato szerv altal
alapitott koltségvetési szerv neve,
székhelye, a koltségvetési szervet
alapito jogszabaly megjeldlése,
illetve az azt alapitd hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata,
vezetdje, honlapjanak elérhetdsége,
miitkddési engedélye

10.

A kozfeladatot ellaté szerv altal
alapitott lapok neve, a szerkesztoség
és kiado neve és cime, valamint a
foszerkesztd neve

A valtozasokat
kdvetben azonnal

Az el6z6 allapot 1
¢évig archivumban
tartasaval

Az eldzo éallapot 1

A valtozasokat
kdvetden azonnal

évig archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

11,

A kézfeladatot ellatd szerv felettes,
illetve felligyeleti szervének, hatosagi
déntései tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervnek, ennek
hianyaban a kozfeladatot ellato szerv
felett torvényességi ellendrzést
gyakorlé szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat
kévetten azonnal

1I. Tevékenységre, miltkddésre vonatkozo adatok

Adat

A kozfeladatot ellato szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét
meghatarozd, a szervre vonatkozd
alapvetd jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyozd eszkozok,
valamint a szervezeti és miikodési
szabdlyzat vagy ligyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes szovege

Az orszagos illetékességl szervek,
valamint a févarosi és megyei
kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellato szerv feladatarol,
tevékenységérol szolo tajékoztatd
magyar ¢s angol nyelven

Frissités
A valtozasokat
kévetden azonnal

A valtozasokat
kdvetden azonnal

T

Az elozo allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Megorzes

Az elézd allapot 1

¢vig archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
torlendd




A helyi 6nkormanyzat énkent vallalt
feladatai

Allamigazgatasi, 6nkorméanyzati, és
egyeéb hatdsagi tigyekben
figyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkez6 szerv
megnevezese, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljaré szerv
megnevezése, illetékességi teriilete,
az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi
illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatarozasa, alapveto
eljarasi szabalyok, az eljarast
megindité irat benyljtasanak modja
(helye, ideje), ligyfélfogadas ideje, az
ligyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hataridd), az tgyek
intézését segitd utmutatok, az
iigymenetre vonatkozdé tajékoztatas
és az lgyintézéshez hasznalt
let6lthet6 formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus
programok elérése, idépontfoglalas,
az Ugytipusokhoz kapcsolddo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas
az ligyfelet megilletd jogokrodl és az
tigyfelet terheld kételezettségekrdl

Negyedévente

A valtozasokat

kovetden azonnal

A kozfeladatot ellato szerv dltal
nyujtott vagy koltségvetésébdl
finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezese, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének
rendje, a kdzszolgaltatasért fizetendd
dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

A valtozasokat
kévetden azonnal

A kozfeladatot ellato szerv altal
fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leir6 adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa, kérd6ives
adatfelvétel esetén a kitéltendd
kérddiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartidsoknak az e térvény
szerinti azonosito adatai; a
kézfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gytijtott
és feldolgozott adatok fajtai, a

A valtozasokat
kovetben azonnal

o

Az elozo allapot 1
évig archivumban
tartasaval
Az eldz6 allapot
torlendd

Az el6z6 éallapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az elbzd allapot 1
évig archivumban
tartasaval




hozzaférés modja, a masolatkészités

tevékenységére vonatkozo,
jogszabalyon alapuld statisztikai
adatgylijtés eredményei, idébeli
valtozasuk

évig archivumban
tartasaval

koltségel

7. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos | Negyedévente Az el6z6 allapot 1
kiadvanyainak cime, téméja, a évig archivumban
hozzaférés maédja, a kiadvany tartasaval
ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

8. A testiileti szerv déntései A véltozasokat Az elézd allapot 1
elokészitésének rendje, az kdvetben azonnal évig archivumban
allampolgari kézremikddés tartasaval
(véleményezés) maodja, eljarasi
szabalyai, a testlleti szerv liléseinek
helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, iilésének jegyzékdnyvei,
illetve dsszefoglaloi; a testiileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

9. | A tdrvény alapjan kdzzéteendo Torvény eltérd Az el6z6 allapot 1
jogszabalytervezetek és kapcsolodd | rendelkezése évig archivumban
dokumentumok; a helyi hianyaban a tartasaval
dnkormanyzat képvisel6-testiiletének | benyuijtas idépontjat
nyilvanos iilésére benyujtott kovetben azonnal
elbterjesztések a benyjtas
id6pontjatol

10. | A kozfeladatot ellatéd szerv altal Folyamatosan Legalabb 1 évig
kozzétett hirdetmények, archivumban
kozlemények tartasaval

11. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt | Folyamatosan Az el6zd allapot |
palyazatok szakmai leirasa, azok évig archivumban
eredményei ¢s indokolasuk tartasaval

12. | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett | A vizsgalatrol szold | Az eldzd allapot 1
alaptevékenységgel kapesolatos jelentés évig archivumban
vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos | megismerésct tartasaval
megallapitasai kovetden

haladéktalanul

13.5 | A kozérdekii adatok megismerésére | Negyedévente Az eldz6 allapot
iranyuld igények intézésének rendje, torlendd
az illetékes szervezeti egység neve,
elérhetésége, az informacios
jogokkal foglalkozd személy neve

14. | A kozfeladatot ellatd szerv Negyedévente Az el6zé allapot 1




15.

16.

17.

A kozérdekli adatokkal kapcsolatos
kotelezd statisztikai adatszolgaltatas
adott szervre vonatkozé adatai

Azon kézérdekii adatok
hasznositasara iranyulo szerzédések
listaja, amelyekben a kdzfeladatot
ellato szerv az egyik szerz8d6 fél

Negyedévente

Az elozo allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Negyedévente

A kozfeladatot ellato szerv
kezelésében 1évd kbzérdekii adatok
felhasznalasara, hasznositasara
vonatkozo altalanos szerzédési
feltételek

A valtozasokat
kovetden azonnal

18.

19~

A kozfeladatot ellato szervre
vonatkozé kiilonds és egyedi
kozzétételi lista

A kozfeladatot ellato szerv
kezelésében levd, a kozadatok
Ujrahasznositasarol szold térvény
szerint Ojrahasznositas céljara
elérhetd kulturalis kézadatok listdja a
rendelkezésre allé formatumok
megjelélésével, valamint a
kozfeladatot ellaté szerv kezelésében
levé,

a kézadatok ujrahasznositasardl szolo
térvény szerint tjrahasznosithaté
kozadat tipusokrol valo tajékoztatas,
a rendelkezésre allé formatumok
megjeldlésével

A valtozasokat
kodvetden azonnal

Az eléz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

w_oonor

Az el6zé allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6zé allapot
torlendd

A valtozasokat
kévetd 15 napon
beliil

20~

A 19, sor szerinti kézadatok és
kulturalis kézadatok
wjrahasznositasara vonatkozé
altalanos szerz6dési feltételek
elektronikusan szerkeszthetd
valtozata

212

A 19, sor szerinti kzadatok és
kulturalis kézadatok ujrahasznositas
céljabol torténd rendelkezésre
bocsatasaért fizetendé dijak altalanos
jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képez6 tényezokkel egyiittesen

22~

A koézadatok ijrahasznositasarol
sz0l6 torvény szerinti jogorvoslati
tajékoztatas

A viltozasokat
kévetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z6 éallapot
torlendd

A valtozasokat
kovett 15 napon
beliil

A viltozasokat
kévetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot
t6rlendd

Az eldz6 allapot
torlendé

W



232

A kozfeladatot ellato szerv altal
megkotott, a kdzadatok
Ujrahasznositasarol szolo torvény
szerint kotétt kizardlagos jogot
biztositdé megallapodasok szerzddé
feleinek megjeldlése, a
kizarolagossag iddtartamanak,
targyanak, valamint a megallapodas
egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése

A valtozasokat

kovetd 15 napon
beliil

Az el6z6
torlendo

allapot

24~

A kozfeladatot ellato szerv éltal
kotott, a kozadatok
ujrahasznositasardl szolo térvény
szerint

a kulturdlis kézadatok digitalizalasara
kizarolagos jogot biztosito
megallapodasok szbvege

A valtozasokat
kévetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot
torlendd

25~

A kozadatok 0jrahasznositisardl
$z010 térvény szerinti azon
jogszabaly, kbzjogi
szervezetszabalyozd eszkoz,
kozszolgaltatasi szerzOdés vagy mas
kételezd erdével biré dokumentum
(vagy az annak elérhet6ségére mutatod
hivatkozas), amely az Gjrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathatd
kézadat gyljtésével, eldallitasaval,
feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefliggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl vald
fedezését irja el6 a kozfeladatot ellato
szerv részére

A valtozasokat
kévetd 15 napon
beliil

Az elézd allapot
torlendo

I1I. Gazdalkodasi adatok

Adat

7

Frissités

Megdbrzés

A kozfeladatot ellaté szerv éves
koltségvetése, szamviteli torvény
szerint beszamoldja vagy éves
kéltségvetés beszamoloja

A valtozasokat
kévetden azonnal

A kozzétételt kdveto 10
évig

A kozfeladatot ellato szervnél
foglalkoztatottak létszamara és
személyi juttatdsaira vonatkozd

Negyedévente

Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a
vezetok és vezetd tisztségvisel6k

illetménye, munkabére, €s rendszeres
juttatasai, valamint koltségtéritése, az

egyeb alkalmazottaknak nyujtott

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval




juttatasok fajtaja ¢s mértéke

Osszesitve

A kozfeladatot ellato szerv altal
nytjtott, az allamhaztartasrdl szolo
torvény szerinti kéltségvetési
tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tAmogatas céljara,
Osszegére, tovabba a tamogatasi
program megvalositasi helyére
vonatkozé adatok, kivéve, ha a
kozzététel elbtt a koltségvetési
tamogatast visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

A dontés
meghozatalat kovetd
hatvanadik napig

Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozd vagyonnal
torténd gazdalkodéssal dsszetiiggd,
Otmilliod forintot eléré vagy azt
meghaladd értéki arubeszerzésre,
épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonériékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értékii jog atadasara,
valamint koncesszidba adasra
vonatkozd szerzodések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzodést kotd
felek neve, a szerzddés értéke,
hatarozott idére kotott szerzddés
esetében annak id6tartama, valamint
az emlitett adatok valtozasai, a
védelmi és biztonsagi cél
beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kézbeszerzésekrol
82616 2015. évi CXLIIL térvény 9. §
(1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok
eredményeként kotott szerzédések
adatai kivételével

A szerzédés értéke alatt a szerzddés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi
add nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci
vagy kényv szerinti értéke kozil a
magasabb Osszeget kell figyelembe
venni. Az idészakonként visszatérd -
egy évnél hosszabb id6tartamra
kotott - szerzédéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgéltatas
egy évre szamitott Ssszegét kell
alapul venni. Az egy koltségvetési

évben ugyanazon szerz6do féllel

A dontés
meghozatalat kvetod
hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

A kozzétételt kovetd 5

évig




kotott azonos targyn szerzédések
értékét egybe kell szamitani

A kiildn jogszabalyban

terv, dsszegzés az ajanlatok
elbiralasarol, a megkotdtt
szerzodesekrol)

A koncessziorol szolo térvényben Negyedévente
meghatarozott nyilvanos adatok meghatarozott ideig, de
(palyazati kifrasok, palyazdk adatai, legalabb 1 évig
az elbirdlasrol készitett emlékeztetdk, archivumban tartasaval
palyazat eredménye)

6.~ | A kozfeladatot ellatd szerv altal nem | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
alapfeladatai ellatasara (igy meghatarozott ideig, de
kiilondsen egyestilet timogatdsara, legalabb 1 évig
foglalkoztatottai szakmai és archivumban tartasaval
munkavallal6i érdek-képviseleti
szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocialis és sporttevékenységet segitd
szervezet timogatasara, alapitvanyok
altal ellatott feladatokkal 6sszefliggd
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot
meghalado kifizetések

7. | Az Eurdpai Unid tAmogatasaval Negyedévente Legalabb 1 évig
megvalosuld fejlesztések leirasa, az archivumban tartdsaval
azokra vonatkozd szerzédések

8. |Kozbeszerzési informaciok (éves Negyedévente Legalabb 1 évig

archivumban tartasaval




